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TIRGUS IZPĒTES NOTEIKUMI
pakalpojuma sniedzēja izvēles procedūrai
 “Kultūras un radošās industrijas pārstāvju aptaujas veikšana un datu apkopošana projektā CHERRY’’


1. Pakalpojuma pasūtītājs

Zemgales plānošanas reģions, Katoļu ielā 2b, Jelgavā, LV-3001 (turpmāk – Pasūtītājs) .

2. Iepirkuma procedūra, tā priekšmets, tirgus izpētes metodes, piedāvājumu izvēles kritērijs

2.1. Pakalpojuma sniedzēja izvēles procedūra “Kultūras un radošās industrijas (turpmāk –KRI) pārstāvju aptaujas veikšana un datu apkopošana projekta CHERRY’’ ietvaros” (turpmāk – Iepirkums), tiek veikta atbilstoši Pasūtītāja iekšējai kārtībai, kādā tas veic zemsliekšņa iepirkumu procedūras.
2.2.  Iepirkuma priekšmets ir Kultūras un radošās industrijas pārstāvju aptaujas veikšana un datu apkopošana (turpmāk tekstā un noteikumu pielikumos arī – “Aptauja’’) atbilstoši šajos noteikumos (turpmāk – Noteikumi) un tiem pievienotās Tehniskās specifikācijas (Pielikums Nr.1) prasībām.
2.3.  Iepirkums tiek veikts programmas Interreg Europe 2021. – 2027.gadam projekta Nr.01C0065 “Kultūra kā Eiropas atveseļošanās sabiedrotais Nr.1’’ (CHERRY) turpmāk tekstā - “Projekts”, ietvaros. 
2.4. (1) Iepirkuma Noteikumiem tiek nodrošināta brīva un tieša pieeja Pasūtītāja interneta vietnē www.zemgale.lv . 
    (2) Pretendentam ir pienākums sekot līdzi Pasūtītāja mājas lapā www.zemgale.lv  sadaļā „Iepirkumi” publicētajai informācijai. Pasūtītājs un tā atbildīgie par Iepirkumu nav atbildīgi par to, ja ieinteresētā persona līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām nav iepazinusies ar informāciju, kurai ir nodrošināta brīva un tieša elektroniskā pieeja Pasūtītāja mājaslapas www.zemgale.lv sadaļā „Iepirkumi”.
(3) Papildus Iepirkuma publicēšanai Pasūtītājs var apzināt un personiski uzaicināt Iespējamos pakalpojuma sniedzējus piedalīties Iepirkuma procedūrā.
2.5.Piedāvājuma izvēles kritērijs – saimnieciski izdevīgākais piedāvājums, ņemot vērā gan piedāvāto cenu, gan piedāvājuma kvalitāti un citus apstākļus (sk. 8.4.punktu), kas pasūtītāja ieskatā var nodrošināt labāku pakalpojuma izpildi.

3. Pakalpojuma izpildes termiņš - 2026.gada septembris. 
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4. Prasības pretendentam

4.1. Iepirkumā savus piedāvājumus var iesniegt jebkura juridiska vai fiziska persona vai šādu personu apvienība (t.sk., personālsabiedrība) jebkurā to kombinācijā, kas piedāvā Iepirkuma priekšmetam atbilstošus pakalpojumus un ir tiesīga sniegt Iepirkuma pakalpojumu. 
4.2.  Pretendents piedāvā Iepirkuma priekšmetam atbilstošus pakalpojumus un spēj nodrošināt pakalpojuma izpildi Iepirkumā, atbilstoši Noteikumos un tā pielikuma noteiktajām prasībām, pierādot to ar attiecīgu savu pieredzi.
4.3. Prasības aptauju veicējam:
4.3.2 Pretendentam iepriekšējo trīs gadu laikā ir pieredze vismaz 1 līdzīgas aptaujas veikšanā.
4.3.3. izpratne par attīstības plānošanas dokumentiem;
4.3.4. teicamas latviešu valodas zināšanas (lasīšanā, runāšana, rakstīšanā);
4.3.4. labas vai teicamas angļu valodas zināšanas (lasīšanā, runāšanā, rakstīšanā);
4.3.6. dalība ar KRI saistītos projektos pēdējo 3 (trīs) gadu laikā tiks uzskatīta par priekšrocību. 
4.4. Iesniedzamie dokumenti: 
4.4.1. Finanšu piedāvājums atbilstoši Noteikumu 5.nodaļas punktu prasībām un Noteikumu Pielikumam Nr. 2. 
4.4.2. Brīvā veidā pretendenta sagatavots un parakstīts darba pieredzes apraksts, kas apliecina noteikumu 4.3 prasību izpildi.
4.4.3. Papildus (neobligāti) iesniedzamie dokumenti vai informācija:
1) Pretendenta papildus redzējums un/vai priekšlikumi par Tehniskajā specifikācijā minēto uzdevuma veikšanu (minētā informācija un papildus vai uzlabots piedāvājums tiks ņemts vērā, Pasūtītājam izvēloties piemērotāko piedāvājumu).
2) Cita informācija vai dokumenti, kas var pierādīt pretendenta atbilstību pakalpojuma sniegšanai.
4.5. Piedāvājums jāiesniedz elektroniski, sūtot elektroniski parakstītu pieteikumu uz e-pastu  sanita.larionova@zpr.gov.lv līdz 2026. gada 08 . jūlija plkst. 12:00. 

5. Finanšu piedāvājuma nosacījumi

 5.1. Pieteicies un uzaicinātais pretendents norāda cenu, par kādu tas sniegs pakalpojumu. Pakalpojuma cenas tiek norādītas bez pievienotās vērtības nodokļa (PVN) un kopā ar PVN, ja pretendents ir PVN maksātājs.
 5.2. Finanšu piedāvājumā norādītā cena ietver visus pretendenta maksājamos nodokļus un darba veikšanas izdevumus.
 5.3. Finanšu piedāvājums tiek iesniegts, aizpildot Noteikumiem pievienoto 2.pielikumu.

6. Apmaksa par pakalpojuma izpildi

6.1. Apmaksa par pakalpojuma izpildi tiks veikta atbilstoši pretendenta, kurš tiks izraudzīts pakalpojuma veikšanai Iepirkumā, piedāvātajām cenām, un atbilstoši noslēgtā Iepirkuma līguma nosacījumiem. 
6.2. Paredzamā kopējā līguma cena ne lielāka par 8000,00 (astoņi tūkstoši eiro, 00 centi) EUR, ieskaitot visus nodokļus.
6.3. Apmaksu par attiecīgo pakalpojuma daļu izpildītājs (Iepirkumā izraudzītais pretendents) saņems tikai pēc konkrēto darbu pabeigšanas un pēc tam, kad Pasūtītājs un Pakalpojuma sniedzējs būs parakstījuši attiecīgā nodevuma pieņemšanas-nodošanas aktu.


7. Pakalpojuma sniegšanas nosacījumi 

7.1  Kultūras un radošās industrijas pārstāvju aptaujas veic un datus apkopo atbilstoši šiem noteikumiem un pievienotajai Tehniskajai specifikācijai (Pielikums Nr.1.).
7.2 Vispārējās darba valodas – latviešu un angļu. 
7.3  Nepieciešamības gadījumā un pēc pieprasījuma Izpildītājs organizē sanāksmes ar Pasūtītāju pamatjautājumu saskaņošanai. 


8. Pakalpojuma sniedzēja izvēles nosacījumi

8.1. Pakalpojuma sniedzēja izvēles laikā Pasūtītājs var lūgt pieteikušos pretendentu iesniegt precizējošu informāciju par sevi, par tā piedāvātajiem speciālistiem u.c.
Pakalpojuma sniedzēja izvēles laikā Pasūtītājs var uzaicināt pieteikušos pretendentus uz pārrunām vai arī veikt saraksti ar pretendentu, lai pretendents precizētu un izskaidrotu sava piedāvājuma atsevišķas detaļas un lai saskaņotu Pasūtītāja vajadzības ar pretendenta iespējām.
Tāpat Pasūtītājs ir tiesīgs uzaicināt pretendentu papildināt un uzlabot savu piedāvājumu.
8.2. Pasūtītājs neveic vai neturpina pārrunas (vai arī neveic vai neturpina saraksti) ar pretendentu, kurš iesniedzis atbilstošu Noteikumu prasībām piedāvājumu, bet kurš norādījis, ka piedāvājums ir galīgs, un netiks pārskatīts. Ja pārskatīšanas iespēja ir iespējama kādā piedāvājuma daļā, tad pārrunas vai saraksti ar pretendentu Pasūtītājs veic tikai par to piedāvājuma daļu, kurā iespējama izmaiņu veikšana.
8.3. Pasūtītājs ir tiesīgs lūgt pretendentus, ar kuriem piedāvājumu izskatīšanas laikā veiktas pārrunas vai sarakste par piedāvājumu precizēšanu un/vai labošanu, apstiprināt savu galīgo piedāvājumu, ja Pasūtītājs uzskata, ka ir iegūts piedāvājums, kas atbilst tā vajadzībām, samērīgi ar pretendenta piedāvāto pakalpojuma cenu.
Minētā Pasūtītāja lūguma izteikšanas gadījumā pretendentam jāsniedz atbilde 3 (triju) darba dienu laikā.
8.4. Pasūtītājs Iepirkumā izvēlēsies pakalpojuma sniedzēju ar Pasūtītāja ieskatā saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu. 
Līguma slēgšanas tiesības Iepirkumā tiks piešķirtas pretendentam, vērtējot: 
a) pretendenta piedāvāto pakalpojuma cenu, 
b) piedāvājuma kvalitāti, pretendenta pieredzi u.c. apstākļus, kas Pasūtītāja ieskatā pirmsšķietami varēs nodrošināt vislabāko rezultātu – iespējami kvalitatīvāk izpildīt Iepirkuma līgumu.

8.5. Pasūtītājam ir tiesības pēc saviem ieskatiem izvēlēties vienu no Iepirkuma pretendentiem līguma slēgšanai vai izbeigt šo Iepirkumu bez saistībām informēt pieteikušos uzaicinātos pretendentus par šāda lēmuma pieņemšanas iemesliem.
Pasūtītājs uz pretendenta norādīto e-pastu vai tā pasta adresi paziņos pretendentam savu lēmumu attiecībā uz konkrētā pretendenta iesniegto piedāvājumu. 
Pasūtītājam nav pienākuma paskaidrot, iesaistīties sarakstē, pārrunās/diskusijās ar pretendentiem par pakalpojuma sniedzēja izvēles un/vai sadarbības piedāvājumu noraidīšanas iemesliem. 
Pasūtītāja Iepirkuma procedūras laikā pieņemtie lēmumi ir konfidenciāli un Pasūtītājam nav nekādu citu pienākumu pret pretendentu, kā vienīgi paziņot konkrētā piedāvājuma izskatīšanas rezultātu, ciktāl tas attiecas uz konkrēto pretendentu. 

9. Pasūtītāja kontaktinformācija

 Projekta vadītāja Sanita Larionova, sanita.larionova@zpr.gov.lv tel. +371 27714585, +371 63025828.



Pielikums Nr.1

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA
pakalpojuma sniedzēja izvēles procedūrai
“Kultūras un radošās industrijas pārstāvju aptaujas veikšana un datu apkopošana projektā CHERRY’’


1. Darba mērķis ir veikt Kultūras un radošās industrijas pārstāvju aptauju un datu apkopošanu atbilstoši par projekta aktivitātes ieviešanu atbildīgā partnera norādījumiem. 
Par projekta aktivitāti atbildīgais Partneris - Reģionālās attīstības aģentūra ‘Centru’’(Rumānija). Kontaktpersona Gabriela Țârău, e-pasts gabriela.tarau@adrcentru.ro. Saziņas valoda – angļu. 
2. Izvirzītā mērķa sasniegšanai ir nepieciešams pakalpojums, kas ietver sekojošu darba uzdevumu izpildi:
· Iztulkot uz latviešu valodu Partnera sagatavotos anketas jautājumus (aptuveni 20 atvērtie jautājumi angļu valodā, saite uz Partnera sagatavotiem materiāliem un papildus informācija tiks nosūtīta pretendentam, ar kuru tiks slēgts līgums). Sagatavot anketu latviešu valodā. 
Izvērtēt vai, atbilstoši vietējai situācijai, anketā ir nepieciešami kādi papildinājumi. Anketas gala versija pirms aptaujas sākšanas jāsaskaņo ar Pasūtītāju un par projekta aktivitāti atbildīgo Partneri.  Sagatavotos materiālus Izpildītājs iesniedz Pasūtītajam nedēļas laikā pēc līguma noslēgšanas.
· Sadarbībā ar Pasūtītāju izvēlieties potenciālos respondentus. Mērķa grupa - projektā iesaistīto pušu pārstāvji, Zemgales plānošanas reģiona nevalstiskās organizācijas, vietējo kopienu pārstāvji. Atbilstoši par aktivitāti atbildīgā Partnera norādījumiem paredzētas 6-8 intervijas, provizoriskais vienas intervijas garums 30 minūtes. 
· Veikt izvēlēto respondentu aptaujas/intervijas saskaņā ar aptaujas anketu. Saskaņojot ar Pasūtītāju, var tikt izmantotas: tiešās intervijas respondentu darbavietā  vai tiešsaistes intervijas. Tiešsaistes intervijas gadījumā pieslēgšanās saiti nodrošina Izpildītājs.  Pasūtītājs patur tiesības piedalīties intervijās. 
· Apkopot un iesniegt  atbildes (elektroniski, MS Excel formātā)  un sagatavot kopsavilkumu par Aptaujas rezultātiem (elektroniski, MS Word teksta formātā, literārā latviešu valodā bez gramatiskām un stila kļūdām, saturam jābūt strukturētam, pārskatāmam). Sagatavotos materiālus Izpildītājs iesniedz Pasūtītajam 5 darba dienu laikā pēc pēdējās intervijas. 
· Veikt saņemto atbilžu tulkošanu uz angļu valodu un iesniegt sagatavotos materiālus Pasūtītājam un  par aktivitāti atbildīgajam Partnerim, atbilstoši no tā saņemtajām norādēm līdz š.g. 31. augustam.  
·  Sagatavot aptuveni 30 minūšu garu prezentāciju par Aptaujas rezultātiem MS PowerPoint vai līdzvērtīgā formātā, latviešu valodā. 
· Izpildītājs vai attiecīgi - tā pārstāvis, izmantojot savu sagatavoto prezentāciju pēc atsevišķa Pasūtītāja uzaicinājuma uzstājas Projekta rīkotā pasākumā, lai prezentētu Aptaujas  rezultātus. 
3. Izstrādes gaitā Izpildītājam jāsadarbojas un jākonsultējas ar Pasūtītāju. Ja nepieciešams,  arī ar  par projekta aktivitāti atbildīgā Partnera pārstāvi.  
4. Izpildītājam nodevumu izstrādē ir saistoši Pasūtītāja priekšlikumi. Pasūtītājam ir tiesības pieprasīt jebkura nodevuma precizēšanu, papildināšanu, labošanu, kā arī pārstrādāšanu. 
5. Izpildītājs pats apmaksā pakalpojuma izpildē iesaistītā personāla darbu, komandējumu izdevumus, aparatūras izmantošanu, kancelejas preču izdevumus, transporta izdevumus, dokumentu sagatavošanu un pavairošanu, tulkošanas izdevumus, telefona sarunas un citas ar pakalpojuma sniegšanu saistītas izmaksas.
6. Nodevumu izpildes termiņi un daļu saturs var tikt mainīti līguma izpildes gaitā, saskaņā ar projekta vadības grupas lēmumiem iespējami kvalitatīvāku projekta rezultātu sasniegšanai, bet ne ilgāk kā līdz projekta beigām.
7. Darbs un visi materiāli pēc darba nodošanas ir Pasūtītāja īpašums, un Pasūtītājs var rīkoties ar tiem pēc saviem ieskatiem (t.sk. veikt savas korekcijas un labojumus). 









































Pielikums Nr.2


FINANŠU PIEDĀVĀJUMS
pakalpojuma sniedzēja izvēles procedūrai
Kultūras un radošās industrijas pārstāvju aptaujas veikšana un datu apkopošana projektā CHERRY’’
Pretendents : 

	Nosaukums/Vārds, uzvārds[footnoteRef:1] [1:  Ja pretendents ir fiziska persona vai pašnodarbināta persona] 


	

	Reģistrācijas numurs/ personas kods[footnoteRef:2] [2:  Ja pretendents ir fiziska persona. Ja pretendents ir pašnodarbināta persona, norāda pašnodarbinātas personas reģistrācijas numuru.  ] 

	

	Juridiskā adrese/ deklarētā dzīvesvietas adrese[footnoteRef:3] [3:  Ja pretendents ir fiziska persona vai pašnodarbināta persona] 

	

	Telefona numurs
	

	E-pasts[footnoteRef:4] [4:  E-pasts saziņai ar Pasūtītāju.] 

	



apņemas veikt pakalpojumu atbilstoši Iepirkuma Noteikumos un Tehniskajā specifikācijā noteiktajām prasībām, apjomiem un izpildes termiņiem par sekojošām cenām:

	Nr.
	Pozīcija
	Cena EUR 
bez PVN

	1.
	Aptaujas veikšana un  datu apkopošana
	

	…..
	Citas izmaksas (ja pretendents vēlas norādīt)
	

	Kopā EUR bez PVN
	

	PVN _ _% (ja attiecināms)
	

	Kopā EUR ar PVN
	



Pretendents apliecina, ka ir pilnībā iepazinies ar iepirkuma noteikumiem, tai skaitā noteikumiem par iesniedzamo finanšu piedāvājumu, pasūtījuma apjomu, un pretendenta piedāvātā līgumcena sedz visas ar pasūtījumu saistītās pretendenta izmaksas, kā arī piedāvātājā pakalpojuma gala cenā ietilpst jebkādi nodokļi, tajā skaitā pievienotās vērtības nodoklis (ja attiecināms) un jebkādi pretendenta izdevumi.

Piedāvājumu sagatavoja:______________________________________________________					            (vārds, uzvārds, paraksts)
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